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ISAKYMAS
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Birzai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m. lapkri¢io 17 d. nutarimu Nr.
1341 ,,Dél tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo biudzZetinése jstaigose
(suvestiné redakcija nuo 2020-02-01), Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguZés 27 d.
nutarimu Nr. 543 ,Dél pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudZetinése
Istaigose taisykliy patvirtinimo® (suvestiné redakcija nuo 2018-08-22), Bir?y rajono savivaldybes
tarybos 2016 m. birZelio 30 d. sprendimu Nr. T- 144 patvirtinty nuostaty 19.1 punktu:

l.Tvirtinu  BirZy kraSto muziejaus ,,S¢la“ transporto priemoniy naudojimo tvarka
(pridedama).

2. Laikau negaliojan¢iu 2016 m. gruodzio 30 d. jsakymo Nr. 5P- 38 1 punkta.

Direktorius Gintaras Butkevigius



PATVIRTINTA:
Birzy kra$to muziejus ,,Séla* direktoriaus
2020-03-10 jsakymu Nr.5P- 6B

MUZIEJAUS TRANSPORTO PRIEMONIU NAUDOJIMO
TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Si tvarka parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m. lapkri¢io
17 d. nutarimu Nr. 1341 ,, D¢l tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo
biudZetinése jstaigose (nauja redakcija 2009 05 27 Nr. 542 ) ir Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2009 m. geguZés 27 d. nutarimu Nr.543 ( aktuali redakcija 2015 01 15 Nr.543) ,,Dél
pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudZetinése jstaigose “.

2. Birzy kraSto muziejaus ,,Séla“ transporto priemoniy naudojimo tvarka (toliau —
Tvarka) nustato Birzy kraSto muziejus ,,Séla® tarnybinio transporto naudojimo, saugojimo,
Zymg¢jimo, techninés prieZiiiros, remonto, naudojimo, ridos ir degaly apskaitos tvarkg ir kontrole.

3. Muziejus tarnybines transporto priemones gali jsigyti teisés akty nustatyta tvarka,
gavus Tarybos leidimag.

4. Muziejaus tarnybiniy transporto priemoniy naudojimo tvarka privaloma visiems
muziejaus darbuotojams, kuriems patikétas muziejaus transporto priemoniy vairavimas.

II. TARNYBINIU TRANSPORTO PRIEMONIU NAUDOJIMAS

5. Direktoriaus jsakymu priskiriamas darbuotojas, atsakingas uZ muziejaus transporto
priemoniy naudojima.

6. Asmenys, atsakingi uZ muziejaus transporto priemoniy naudojima, uZtikrina, kad
transporto priemonés biity tinkamai naudojamos ir saugomos, kad jomis nebiity savavaliskai
naudojamasi.

7. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas jstaigos darbuotojas.

8. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limitus jsakymu nustato muziejaus direktorius.

9. Tarnybinio transporto vairuotojas, kuriam patikéta transporto priemoné atsako uZ jam
patiketos transporto priemonés techning bukle, §varg ir sauga eksploatavimo metu. Transporto
priemonés eksploatavimo metu pastebétus gedimus darbuotojas Salina pats arba kreipiasi j
specializuotas remonto dirbtuves, apie tai prane$us tkio ir technikos skyriaus vedéjui.

10. Asmuo, kuriam suteikta teisé vairuoti tarnybing transporto priemon¢ uZ padaryts zala
atlygina jstatymy nustatyta tvarka.

11. Direktorius prireikus leidzia muziejaus darbuotojui, turin¢iam vairuotojo paZzyméjima
ir kuris néra jsakymu paskirtas atsakingu uZ transporto priemone, pasinaudoti transporto
priemone tarnybinei uzduogiai vykdyti. Siuo atveju darbuotojo pavardé jraSoma kelionés lape,
kuriame pasira3o (jskaitomai) transporto priemong perduodantis ir priimantis darbuotojas.

12. VaZiuoti ne darbo dienomis leidima gali duoti tik muziejaus direktorius.

13. Leidimg pasinaudoti transporto priemon¢ ne tarnybos reikalais, esant svarbioms
prieZastims ir apmokant eksploatacijos i§laidas, gali duoti tik muziejaus direktorius.



III. TARNYBINIY TRANSPORTO PRIEMONIU SAUGOJIMAS
IR NAUDOJIMO KONTROLE

14. Muziejaus tarnybinés transporto priemonés saugomos muziejaus patikéjimo teise
valdomuose garazuose adresu Rotu$és g- vé 30. Komandiruotés metu transporto priemonés
nak¢iai turi biiti pastatomos saugomoje aiksteléje arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje
teritorijoje, garaze ir pan.)

15. Tarnybinése transporto priemonése draudZiama palikti automobilio techninj pasa,
kelionés lapa, draudimo liudijima.

16. Ukio ir technikos skyriaus vedéjas kontroliuoja muziejaus tarnybiniy transporto
priemoniy panaudojima, spidometry tvarkinguma, degaly sunaudojima pagal nustatytas normas,
kelionés lapy uzpildyma.

IV. TARNYBINIO TRANSPORTO RIDOS IR DEGALU APSKAITA

17. Transporto priemoniy kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jrasais
kelionés lapuose.

18. Kelionés lapy iSdavimo Zurnalg tvarko muziejaus buhalterinés apskaitos ir personalo
skyrius. Kelionés lapai registruojami pagal numerius Zurnale. Darbuotojai, kuriems patikétos
tarnybinés priemonés, uz gautus kelionés lapus pasirao Zurnale. Kelionés lape jraSoma
vairuotojo pavardé, vardas, automobilio spidometro rodmenys, degaly likutis transporto
priemonéje.

19. Gaves kelionés lapa vairuotojas ar darbuotojas, vairuojantis tarnybinj automobilj,
pildo kelionés lapa kiekviena tarnybinio automobilio naudojimo diena, t. y. raSo vaziavimo
marSruta, nuvaziuotus kilometrus, nurodo jpilty ir sunaudoty degaly kiekj pagal patvirtintas
transporto priemoneés degaly sunaudojimo normas bei baiges darbg pasiraso.

20. Kelionés lapai darbuotojams, kuriems patikétos tarnybinés transporto priemonés,
iSduodami laikotarpiui — nuo vienos dienos iki ménesio bet ne ilgesniam kaip iki einamojo
menesio pabaigos laikotarpiui.

21. Kelionés marSrutas, kai tarnybiné uZduotis atliekama Birzy mieste ar rajone,
neregistruojamas, o Zymimas vieng karta per dieng.

22. Jei asmuo, kuriam iSduotas kelioné lapas, veza kitus muziejaus darbuotojus kelionés
lapo skiltyje ,, asmens, kuris naudojasi automobiliy paraSas“ jskaitomai pasiraSo tarnybiniu
automobiliu vaziaves darbuotojas. Jei tarnybiniu transportu naudojasi grupé muziejaus
darbuotoju, kelionés lape pasiraso vyriausias pagal pareigas darbuotojas.

23. Uz teisingg duomeny jra§ymag automobilio kelionés lape atsako lapg uzpildes ir
pasiras¢s darbuotojas.

24. Uzpildyti ir sutvarkyti kelionés lapai, kuro ¢ekiai perduodami muziejaus buhalterinés
apskaitos ir personalo skyriui iki kito ménesio 3 dienos.

25. Kuro normos tarnybinéms transporto priemonéms nustatomos muziejaus direktoriaus
jsakymu, vadovaujantis direktoriaus jsakymu paskirtos komisijos ,,pripazinto nereikalingu arba
netinkamu (negalimu) naudoti turto nura§ymui ir likvidavimui nustatyta tvarka jforminti,
nuraSyto ir iSardyto turto lickamyjy medZiagy, jmontuoty atsarginiy daliy nura§ymui“ atlikto
kontrolinio pravaziavimo kuro normai nustatyti, aktu. Kontrolinio pravaZiavimo kuro normai
nustatyti aktg tvirtina muziejaus direktorius.

27. Esant degaly normy virSijimui, minéta komisija nustato degaly pereikvojimo
prieZastis ir teikia pasidlymus direktoriui dél normy perziiréjimo arba nustadius, kad pereikvota
d¢l  darbuotojo kaltés, pereikvojima sitilo padengti nustatytas degaly normas virijusiems
darbuotojams.



V. TRANSPORTO PRIEMONIU DRAUDIMAS, ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIORA
IR REMONTAS

28. Tarnybings transporto priemonés turi biiti apdraustos transporto priemoniy ir civilinés
atsakomybes draudimu teisés akty nustatyta tvarka. Esant ekonominiam pagtjstumui transporto
priemonés draudZiamos ir transporto priemoniy KASKO draudimu.

29. Visi darbuotojai, vairuojantys tarnybinj transports, turi biiti susipaZine su tarnybinio
transporto draudimo salygomis ir taisyklémis.

30. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biti paZyméti — nurodytas jstaigos
pavadinimas, ir (arba ) patvirtintas jstaigos logotipas. Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy
Soninés durelés i§ abiejy pusiy. DidZiosios raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, maZosios
50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio. Patvirtintas jstaigos logotipas, kuriuo naujai Zenklinami
tarnybiniai lengvieji automobiliai, turi biiti ne maZesnio kaip 150 mm aukséio.

31. Uz transporto priemoniy techning buikle ir $ios buklés kontrole yra atsakingas fikio ir
technikos skyriaus vedéjas.

32. Uz transporto priemonés kasdieng priezidrg ir periodinius techninius aptarnavimus
atsakingas darbuotojas, kuriam priskirta transporto priemoné.

33. Transporto priemoniy draudima ir privalomaja techning apZitirg teisés akty nustatyta
tvarka organizuoja Okio ir technikos skyriaus vedéjas.

34. Apie transporto jvykius, kuriuose dalyvavo muziejaus transporto priemoné,
nedelsiant praneSama tarnybiniu pranes§imu muziejaus direktoriui.

35. Transporto priemoniy remonto klausimus sprendZia ukio ir technikos skyriaus
ved¢jas, suderings su vyriausiuoju buhalteriu 1¢5y klausima.

VI. TRANSPORTO PRIEMONIU DEGALU JSIGIJIMO TVARKA

36. Degalai j tarnybinj transporta pilami tik degalinése, su kuriomis sudarytos sutartys.
Tuo riipinasi darbuotojas, kuriam i§duota degaly pirkimo kortelé.

37. Vaziuojant | komandiruote, kai néra galimybés isipilti degaly su degaly pirkimo
kortele, degalai gali biti perkami uZ grynuosius pinigus ir i§saugomi pirkimo kvitai. Tokiu
atveju, grjZus i§ komandiruotés, degalinés kvitai pateikiami muziejaus buhalterinés apskaitos ir
personalo skyriui ir uZpildomi grynyjy pinigy apyskaitos dokumentai.

38. Visi degaly pirkimo kvitai prisegami prie transporto priemonés kelionés lapo ir
pateikiami atsiskaityti muziejaus buhalterinés apskaitos ir personalo skyriui.

39. Tarnybinio transporto sunaudojami degalai nuraSomi pagal muziejaus direktoriaus
jsakymu patvirtintas normas.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

40. Darbuotojai, naudojantis transporto priemones, turi biiti supaZindinti su Siomis
Taisyklémis pasirasant.

41. Darbuotojai, paZeidg $iy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

42. Ukio ir technikos skyriaus vedéjas, atsakingas uZ tarnybinio transporto
administravima, kontroliuoja, kaip laikomasi $iy Taisykliy, ir apie paZeidimus informuoja
muziejaus direktoriy.




